MANUAL DE ACESSO AO PORTAL DE FORNECEDORES VALLOUREC
Para acessar o portal, gentileza realizar o procedimento conforme abaixo.

1) Acessar www.vallourec.com/br (ndo usar o GOOGLE CHROME)

2) Ao lado da aba BRAZIL clicar em “Sobre nés”
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3) Abrird uma caixa de acesso rdpido — clicar na opgao “Servicos e acesso a apps
externos”
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s S Com mais de 24 mil empregados em 50 unidades industriais, escritrios de vendas e » Tributagdo

seis centros de pesquisa, o Grupo Vallouree esta presente em mais de 20 paises. Lider
mundial na fabricacdo de fubos de aco sem costura e em solugdes tubulares Premium, a
Vallourec atende aos setores de energia, petrolifero, industrial, censirucde civil e
automotivo,
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4) Clicar na op¢do — Vallourec — Portal de Fornecedores
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Cligue abaixo nos links dos servigos que vocé deseja acessar

Sobre nés Sistema de controle de acesso

L. » Vallourec Unidade Tubos - Usina Barreiro
Contatos e localizagéo

= Vallourec Unidade Minerago - Pau Branco
Produtos e Servigos

P R Portal de fornecedores da Vallourec

I = Vallourec - Portal de Fomecedorss (disponivel apenas para fornecedores e parceiros ja cadastrados) I

Midia X
— Cligue aqui para acessar o Guia do Usuario
Carreiras

Innovation


http://www.vallourec.com/br

5) Abrird uma caixa onde o usuario é o CNPJ completo da empresa (utilizar somente
numeros, sem ponto e barra). Clicar em cadastrar, caso seja o primeiro acesso.

Portal do Fornecedor

Login

Usudario: | |

Senha: | |

| Cadastrar || Ezqueci minha Senha || Confirmar |

Preencha as informacdes necessarias de acordo com o informado ao nosso setor de
cadastro. Cadastre uma senha com letras e numeros (6 a 8 digitos - o sistema faz
diferenca com maiusculo e mindsculo, entdo se criar ABC123 ndo se esqueca que
SEMPRE o ABC sera maiusculo).

Para consulta de notas:

Clique em Titulos -> Status : em aberto ou compensado ou bloqueado.

[\ Titulos || Incidentes ||| Usuarios Adicionais ||| Fornecedores | Madulo de Beneficiadores ,

Filtros de Titulos

Status: | [+

CNPJICPF: :l

Empresa Pagadors: TCtule Compensado :l
TOtule em Aberto

Banco: TCtule Blogueado :|

Conta Corrente: —|

Seguem duvidas frequentes sobre o Portal:

e Portal atualiza sempre as 12:00 horas do dia corrente.

e Caso alguma NF nao estiver constando no portal o fornecedor deve entrar
em contato com o Gestor de Contratos/ Comprador.

e O financeiro n3ao recebe e nao langa notas fiscais, apenas efetua o
pagamento das notas devidamente lancadas, aprovadas e liberadas
no sistema.

e Em caso de problemas ou dificuldades na navegacao do portal, entre em
contato pelos telefones (31) 3328-2777, (31) 3328-2991 e (31) 2102-4493.

o Para os fornecedores que possuem varias filiais, tera que ser feito
inicialmente o cadastramento de todos os CNPJ.



Sugestdo: No caso do financeiro centralizado, cadastrando a mesma senha
para todos os cédigos/CNPJ, no segundo acesso em diante basta colocar a raiz
do CNPJ, que o portal abrird todos os cddigos de uma sé vez.

Nota: Caso responda incorretamente as perguntas trés vezes o sistema
blogueia automaticamente o acesso por 24 horas.

COMO EXPORTAR AS INFORMAGOES DO PORTAL PARA O EXCEL?

e Clique em download:

g

g c - | 2 R
22936891 42036891 03092014 | Totulo Compensado | 34171403 0,00

_ | 030972014 | 61720597 | 61672913 | | 0340912014 | TCtulo Compensado | 34171403 | 0,00 I forneced
|| 000075423-1, Série: 1 | 0410872014 | 12036891 | 12036891 03092014 03092014  TCtub Compensado | 34171403 | 0,00 | Entrada de faturas | Detamar |
|| 000075355-1, Série: 1 | 04/08/2014 941791 | 941791 | 03092014 | 0310972014 | Totulo Compensado | 34171403 | 0,00 | Entrada de faturas
|| 000075386-1, Série: 1 | 04/08/2014 | 1080009 | 1080009 | 0NDS2014 | 03092014 | TOtulo Compensado | 34171403 0,00 | Entrada de faturas
s so o osiar wsar  wsans | owsae TousCoprs 7> 000 e
|| 000075358-1, Série: 1 | 04/0822014 937380 | 9.37380 030972014 | 03/09/2014 | Totulo Compensado | 34171403 | 0,00 | Entrada de faturas
: 000075360-1, Série: 1 | 04/08/2014 | 1044719 | 1044719 03092014 03092014 | TCtuo Compensado | 4171403 | 0,00 | Entrada de faturas | [Detamar]
|| 000075381-1, Série: 1 | 04/08/2014 1041778 | 1041778 | 030922014 | 0300922014  TCtulo Compensado | 34171403 | 0,00 Entrada de faturas | | Detamar

e Abrird uma janela, clique em SALVAR.

° Abra um Excel para abrir 0 arquivo por ele. Marque “todos os arquivos”.

Ommtedebexmmﬁmuosdadosmoeiﬁbdo.
Se estiver correto, escolha "Avancar’ ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados.
Tipo de dados originais
Escolha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:
© Delimitado - Caracteres como virgulas ou tabulagdes separam cada campo.
) Largura fixa - Campos 530 alnhados em colunas com espagos entre cada campo.

Inicar importacdo na inha: | 1 %4 Origem do arquivo: | 932: Japonés (Shift-]IS)
20005 : WangTawm -

2 uj.do Data de Vencimento, Data _f

2014-09-03, "-125.368, 91", "~129.368, 91", ,2014-09-03, T?tulo Compensado, 34171403, "0,
2014-09-03, "-617.295, 97", "-616.729,13", ,2014-09-03, T?tulc Compensado, 34171403, "0,
000075423-1, s¥fie: 1%,2014-08-04,"129.368,91", "129.368,91",2014-09-03,2014-09-03| «

< | m | L

Voltar 3[Av.q;a'>] Condlur ]




Assistente de importagio de tedo - etapa2 de 3 5]
Esta tela permite gue vocé defina os delimitadores contidos em seus dados. Voo pode ver como seu texto € afetado na
visualizacio abaixo.
[7] Considerar delimitadores consecutivos coma um sé ‘
Qualificador de texto: |~ |E| 1
i
Visualzacio dos dados
ijota Fiscal Data de Emissfi| Valor Brute| Valer LBfuidg Data de Vencimentd =
22014 014=08=27 566,84 5EE, B4 B014=-09=-03
014-05-03 129.368, 91 125.368,51
014=09=03 617.285,97 €16.7259,13
00075423-1, s1Rie: 1)|2014-08-04 125.368,91 125.368,51 2014-05-03 -
L fi b
Cancelar [ < VWoltar AVATICAT > [ Concur ]
Assistente de importagio de texto - etapa3 de 3 “
Esta tela permite que vocé seledione cada coluna e defina o formato dos dados.
Formato dos dados da coluna
@ Geral 3 . -
Geral comverte valores numéricos em numeros, valores de data em datas e todos os
Texto valores restantes em texto, |
ops: [oa[J]
MNao importar coluna (ignorar) 1
i
Visualizacdo dos dados
e ral ral Geral Geral
Daca de Emsﬁ Valor Bruceo| Valor I.H.uj.d: Datca de Vencimentd *
0l4-08-27 566, B4 566, 24 E0l4-0%-03
E0l4-05-03 129 368,91 [129_3688,51
014-09-03 FELT.2585,97 |ElE.729,13
S R TR 201 4-08-04 125 . 368,91 |129.368,91 2014=-09-03 -
L m b
Cancelar ] < Voltar J

L2 1 o )

Apds clicar em CONCLUIR as notas aparecerdo no Excel de maneira clara.



